Tampereen yliopisto

Tietosuojailmoitus

Tietosuojailmoitus 1 (6)
2.7.2019
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1. Rekisterinpitaja

Tampereen korkeakoulusaatio sr
Tampereen yliopiston normaalikoulu

33014 Tampereen yliopisto
Kalevantie 4, 33100 Tampere

Y-tunnus 2844561-8

2. Yhteyshenkil6 re-
kisteria koskevissa
asioissa

Vesa Toivonen
vesa.toivonen@tuni.fi

3. Tietosuojavastaava

dpo@tuni fi

4. Rekisterin nimi

Tampereen yliopiston normaalikoulun oppilas- ja opiskelijatietojen seka opis-
kelun jarjestamista koskevien asioiden rekisteri

5. Henkilttietojen k&-
sittelyn tarkoitus
seké kasittelyn oi-

Perusopetuslain mukaisen opetuksen seka lukiolain mukaisen lukio-
koulutuksen jarjestdminen ja toteuttaminen.

keusperuste Perusteet:
- Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus 852/1988
- Lukiolaki 629/1998, Lukioasetus 810/1998
Kasittelyperuste:
Suostumus: 0O365-ympariston kayttd seka kuvaus- ja julkaisuluvat
[] Sopimus
Lakis&ateinen velvoite
[ Rekistertidyn elintarkea etu
L] Yleista etua koskeva tehtava tai julkisen vallan kaytto
[ Rekisterinpitajan oikeutettu etu
Jos kasittelyperusteena on suostumus, kuvaus siitd, miten suostumuksen voi
peruuttaa:
Suostumuksen voi peruuttaa kirjallisella ilmoituksella.
Jos kasittelyperusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu, kuvaus rekisterin-
pitdjan oikeutetusta edusta:
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6. Rekisterin tietosi- Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot

saltd paperisena seké sahkoisesti:

- yksilginti- ja yhteystiedot, valokuva

- kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkaynnin historia,
ainevalinnat ja suoritukset, arviointitiedot ja todistukset liitteineen, tunti-
merkinnat (poissaolot, huomautukset, palautteet), ylioppilastutkintoon ja
kirjoituksiin liittyvét tiedot sekd muu opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto

- oppilaan tuen jarjestamiseen liittyva dokumentaatio: pedagoginen arvio,
pedagoginen selvitys, oppimissuunnitelma, tuen vaihe, HOJKS

- oppimisymparistdihin liittyvéat tunnukset ja tallennetut ty6t

- oppilaiden kuvaus- ja julkaisuluvat

paperisena:
- yksilokohtaiseen oppilas- ja opiskelijahuoltoon liittyvat oppilas- ja
opiskelija-huoltokertomukset

- kurinpitotoimien kirjaukset, 1d&kehoitosuunnitelmat, KiVa Koulu —toi-
mintaan liittyva dokumentaatio

Huoltajien tiedot
paperisena seka séhkaisesti:
- nimet, yhteystiedot, huoltajuus

Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot
paperisena seka séhkdisesti:
- nimi, yhteystiedot
sahkoisesti:
-henkildtunnus

7. Saanndnmukaiset | Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

tietolahteet - Tampereen kaupungin perusopetus/hallinto

- opiskelija itse

- oppilaan/opiskelijan huoltajat

- koulun ja oppilashuollon henkilosto

- oppilaan/opiskelijan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyvd dokumentaatio

- viranhaltijan paatospoytakirjat

- oppilaan/opiskelijan edellinen koulu luovuttaa opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot

- yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan
opetushallituksen opintopolku koulutietojarjestelmasta

- Ylioppilastutkintolautakunta

Huoltajien tiedot
- Tampereen kaupungin perusopetus
- huoltajat itse
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Opettajien ja muun henkildkunnan tiedot saadaan heilté itseltadan

8. Tietojen sdannon- Saannénmukaiset luovutukset kolmansille tahoille:

mukaiset luovutukset

ja vastaanottajaryh- Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkilostorekisterista maaraytyy

mat viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin
perusteella

Tampereen kaupungin perusopetus/hallinto, paperituloste:
- luokkakohtaiset oppilas- ja opiskelijaluettelot (nimi, henkil6tunnus
ja osoitetiedot) tilastoinitipdivan 20.9. tilanne

Opetushallitus
- yhteisvalintaan opintopolku -jarjestelmaan
- lakisdateiset tilastotiedot pyydettdessa
- KOSKI-palvelu

Tilastokeskus
- lakisdateiset tilastotiedot pyydettdessa
- ei yksittaista oppilasta koskevia tietoja, ainoastaan lukumaéaria

Uusi koulu; oppilaan/opiskelijan vaihtaessa koulua
- oppilaskortti (paperituloste), opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot

Oppilas/opiskelija, paperituloste:
- arviointitodistukset (Perusopetusasetus 852, 10 § ja lukioasetus)

Ylioppilaslautakunta
- ylioppilastutkinnon ilmoittautumistiedot

Yliopiston laskutusjarjestelma
- ylioppilaskirjoitusten laskutustiedot

Koulupsykologi ja -kuraattori
- pyydettaessa yksildinti- ja yhteystiedot
- oppilashuollon rekisterin tiedot ovat paaséantoisesti salassa pidettavia.
Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toiselle viranomaiselle tai
oppilaan uuteen kouluun vain huoltajien suostumuksella.

Tampereen seudun kansanterveystyon kuntayhtyma
- koulun terveydenhoitajjien tarvitsemat oppilaiden ja opiskelijoiden
yksil6inti seka koulu- ja luokkatietojen siirto lukuvuosittain
kouluterveydenhuoltoon
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Akateeminen kustannusliike Oy:lle Spes Patriae
- uusien ylioppilaiden yhteystiedot ylioppilaskuvastoa varten

Julkiset yksil6inti- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa ylioppilasmartikkelia tai
koulun juhlakirjaa (jossa liitteend martikkeli) varten, jollei rekisterdidyn
tietojen luovuttamista ole kielletty

Opetusta ja oppimista tukevien ohjelmistojarjestelmien yllapitajat
- tarvittavat yksikointitiedot opettajien, oppilaiden ja opiskelijoiden
kayttajatunnuksen hankkimista varten

Tampereen kaupungin liikennelaitos
- koulumatkalippuun oikeuttavien oppilaiden nimi-, osoite-, syntyma-
kuukausi- ja syntymavuositiedot

Rikospoliisi
- pyydettdssa

Kansanelakelaitos
- pyydettdessa

Muut tietojen saamiseen oikeutetut viranomaiset
- pyydettdessa

Rekisterin henkildtietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuk-
sella:

X Ei

Kylla, lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta: Visma InCommunity Oy toimii
MultiPrimus tietojarjestelman tietojen sailyttajana

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Mikali tietoja siirretdan
ETA-alueen ulkopuo-

lelle, kuvaus kaytetta-
vista suojatoimista

Siirretdanko rekisterin tietoja kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjes-
télle EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle:
Ei

[ Kylla, mihin:
Kuvaus kaytettavista suojatoimista:

Henkil6tietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myds EU:n
ulkopuoliseen maahan ottaen huomioon salassapitosaanndkset, mikéali
siirrettavien tietojen osalta voidaaan taata riittdva tietosuojan taso EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen edellyttdmalla tavalla.
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10. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

A manuaalinen aineisto

Koulun lukitut arkisto- ja tyétilat, joihin rajoitettu paasyoikeus.

B sahkodisesti kasiteltavat tiedot

MultiPrimus —tietojarjestelmassa seka jarjestelmaan kuuluvissa apu- ja
tyokaluluohjelmissa Kurressa ja Wilmassa kasiteltavia tietoja suojataan
verkossa SSL —salausjarjestelmalla. MultiPrimukseen talletettujen tietojen
sailytyksesta vastaa Visma InCommunity Oy, jonka kanssa on kirjallinen
sopimus henkilGtietojen kasittelysta.

Rekisterin kayttaminen edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Kayttajatunnus annetaan kayttboikeuden myontamisen
yhteydessa. Kayttdoikeus myonnetédén rajatusti ja tehtavakohtaisesti.

11. Henkil6tietojen
sailyttdmisaika tai sai-
lyttamisajan maaritta-
miskriteerit

Tampereen yliopiston normaalikoulun arkisto-ohjesaannon mukaisesti

12. Tieto automaatti-
sen paatoksenteon tai
profiloinnin olemassa-
olosta seka tieto kasit-
telyn logiikasta ja mer-
kityksesta rekiste-
roidylle

Rekisterin tietoja kaytetd&dn automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi
mukaan lukien:

Ei

[ Kylla, mihin:

13. Rekister6idyn oi-
keudet

Rekisterotidylla on, ellei tietosuojalainsdadéannésta muuta johdu:

- Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy henkilétietoihin)
0 Rekisterdidylla on oikeus tietad, kasitelladnkd hanen henkilttie-
tojaan vai ei, ja mita henkilGtietoja hanesta on tallennettu.

- Oikeus tietojen oikaisemiseen
0 Rekister6idylla on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelli-
set, epatarkat tai puutteelliset henkildtiedot oikaistaan tai tay-
dennetdan ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi henkildlla on oi-
keus vaatia, etta tarpeettomat henkilétiedot poistetaan.

- Oikeus tietojen poistamiseen
0 Rekisterodidylla on poikkeustapauksissa oikeus saada henkilo-
tietonsa kokonaan poistettua rekisterinpitajan rekistereista (oi-
keus tulla unohdetuksi).
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Oikeus késittelyn rajoittamiseen
0 Rekisterd6idylla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytaad henkilttie-
tojensa kasittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes hénen tie-
tonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Vastustamisoikeus
0 Rekisterdidylla on tietyissa tilanteissa oikeus henkilokohtai-
seen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa vas-
tustaa henkilGtietojensa késittelya.

Oikeus siirtaé tiedot jarjestelmasté toiseen
0 Rekisterdidylla on tietyissa tilanteissa oikeus saada hanta kos-
kevat henkil6tiedot, jotka han on toimittanut rekisterinpitgjalle,
jasennellyssa, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa
muodossa, ja oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

0 Rekistertidylla on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen
asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukaiselle valvontaviranomai-
selle, jos h&n katsoo, ettd henkilttietojen kasittelyssa rikotaan
EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Rekisteroidylla
on liséksi oikeus kayttdd hallinnollisia muutoksenhakukeinoja
sek& muita oikeussuojakeinoja.

0 Yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi

Rekistertidyn oikeuksien toteuttamiseen liittyvat pyynnét toimitetaan
sahkodisend yliopiston asiointisahkopostiin tau@tuni.fi, tai
paperipostina osoitteeseen
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